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OIINC JUCHUIIJITHA

HapuanpHuii kypc «JlokyMeHTOOOIr B MpPaBOOXOPOHHIA cdepi» 3aliMae ocoOnHBe
MICIIE ceped MUCLUIUIIH, 110 BUBYAIOTHCA, Q)K€ cCaM€ B JUIOBHX Mamnepax BUSIBISETHCS
npodecioHani3mM Ta KOMIETEHTHICTh 1X yKJajaya.

«/lokyMeHTOOOIr B TIPaBOOXOPOHHIN cdepi» — 1€ HPUANYHO-JIIHTBICTHYHA
JUCUUIUIIHA, 110 BUBYA€E MPABOBI, MOBHI Ta TEXHIYHI HOPMH JOKYMEHTOTBOPEHHS, IpaBuiIa
JOKYMEHTOOOITy, OlepaThBHE Ta apxXiBHE 30epiraHHs JOKYMEHTIB, B1AOOpa)kae CydacHi
HaIpsMH palioOHAIBHOI MOOYI0BH MPOLIECIB pOOOTH 3 JOKYMEHTaMH 1 0a3yeThCsl HA YMHHUX
HOPMATHBHHUX Marepiajax, 0 PEerIaMeHTYIOTh TOKYMEHTallliHe 3a0e3MeUeHHs — AepKaBHUX
CTaHJapTax Ta BIAOMYMX JOKyMEHTaX YKpaiHu

CTPYKTYPA KYPCY
I'opunu Tema Pe3yjbTaTH HABYaHHA 3aBaanns /
(nek. / Cnocoou
ceM.) KOHTPOJII0

3/1 J1i10BOICTBO sk | Opranizaiiis JiJIOBOJCTBa Ta MOro | 3amuTaHHS,
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ranay3b BEJIEHHS | 0COOJIMBOCTI. 3HAYEHHS IJIOBOJACTBA. | 3BOPOTHIiH
JIOKyMEHTIB HopMatuBHO-TIpaBOBa 6asa itOex
ainoBoactea. I[IpaBoBe perymoBaHHS
IPOIIECiB CTBOPEHHS 1
GbyHKIIIOHYBaHHS JTIOKYMEHTIB.
[Ipomecu o0cAry AOKYMEHTOOOITY Ta
fioro BUMOrH. 3 icTOpii A1JIOBOJICTBA B
VYkpaini

3/1 Cyuacuun nutosui | IloHarTsa npo nokymeHT. OyHKIii Po6orta 3
JOKYMEHT SIK HOCIHM | TOKYMEHTIB. BUMOr# 10 JOKyMEHTIB. Keicamu
1H(popmarii Krnacudikarist 1okyMeHTIB. 3HaUEHHS

JOKYMEHTA.

3/1 Mogsa AK 3aci0 | Ocob0auBOCTI MOBU  Mpo¢eciHHOro | 3amuTaHHs
npodeciitHoro crminkyBaHHs. JlireparypHa MoBa sik | poOoTa B
CHUJIKYBaHHS Buma  (Qopma  3araabHOHAPOIHOL rpynax,

moBu. Hopmu cydacHoi ykpaincbkoi| MO3KOBHH
niTepaTypHoi MoBU. KynbTypa TekcTy TypM
JOKyMEHTa, ii npooiemMu.
HaiiTunoBimn NOMWIKH Yy TEKCTax
nokyMmeHTiB. Haromoc y cioBax.

3/2 [TpaBmwia opopmienns | OcHoBHI  mpaBuia  odopmieHHs | Pobora 3
PEKBI3UTIB y | pexBisuTiB. Bumorm g0 OjankiB |  Ke#camu
JOKyMEHTaX CIy’)kOOBUX  JOKYMEHTIB. PiBHi

cTaHJapTu3allii 10kyMmeHTiB. [IpaBuia
opopmiueHHsi Tekcry. OdopmiieHHs
CTOpiHKA. BuMoru 10 MOBHM A1J10BUX
namnepis




3/1 Ctuitb TekcTiB aioBux | OdimiiHo-aiI0BUH ¢TI - CTHIB | Think - pair -

JTIOKYMEHTIB ainoBux nanepis. [lizctumi odiriitHo- share
minooro  ctumo.  OcoGiuBocri | (TOMymaiiTe -
odiuiitHo-minosoro crmwmo. Tekcr sk | 0OTOBOPITE Y
OCHOBHMI  €JleMeHT  JIOKYMEHTAa. Tapax —
Bumorm 10 TekcTy  JTOKyMEHTA. MOALITHCA)
Ctpykrypa  TEKCTy  JOKyMEHTa.
BuokpemieHHs ~ JeSKHX ~ YacTUH
TEKCTY JOKyMEHTa

3/2 Oprauisaiis podOTH 3| 35005 4i nonosenns po KOHTPOJIb Crynentu

AOKYMCHTaMH BHKOHAHHS TOKyMeHTIB. Opramizamis | FOTYIOTE
HTEPAaKTHBHI
KOHTPOJIIO 3a BUKOHAHHAM | oo cpranii
nokyMeHTiB. CTpOKM  BHKOHAHHS
nokymeHTiB. Homenkiatypa cnpas, ii
Buau. @opmyBaHHs, 0GOPMIICHHS Ta
BiIOIp JOKYMEHTIB 1 CHOpaB Ha
30epiranHs 1 3HumeHHsA. Excneprtusa
IIIHHOCTI ~ JOKyMeHTiB. PoGora 3
JIOKyMEHTaMH, 110 MICTATh
KOMEPIIHHY TAEMHHIIIO.

31 HOKyMe,HTyBa,I,{Hﬂ [TonsaTTs  mpo  JOKYMEHTYBaHHS Po? oTa 3
YHpaBJIIHCEKOL yIOPaBIIHCHKOT AisibHOCTI. OCHOBHI Kencamn
AVIIEHOCTL. TIOJIOKCHHS JTOKyMCHTYBaHHS

yIpPaBIIHCHKOT JUSUITBHOCTI.
Opranizaiiiino-po3nopsiaua
JOKYMEHTAIllsi  sIK  MpoBiAHA B
YHOPABIIHCHKINA JiSTTBHOCTI.

3/2 KpuminanbHo- [Tonsarrs npo KpUMiHanbHO- | [Ipakrudna
nporecyaibHi nporecyaibHi JOKYMCHTH SIK pobora 3
JIOKYMEHTH JOKEpeNo  JIoKa3iB. Bumoru, sSKkum KpHMiHiaJTb

MOBWHHI BiANOBiHaTH opMa 1 3MiCT HO-
MpOoLECyalbH
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KPUMIHAJIbHO-TIPOLIECYATIbHUX MU
JIOKYMEHTIB JIOKyMEHTaMH
3/2 AJMIHICTpaTUBHI [Tonarrs  mpo  aamiHicTpaTtuBHI | [IpakTnuna
AOKYMCHTH NoKyMeHTH. Bunu anminicTpatuaux | pobora s
JTOKYMEHTIB anMiHiCTpaTH
BHUMH
JTOKyMEHTaMH
3/2 LluBinbHI npaBoBi | [IoHaTTs 1po 1mBLIBHI mpaBoBi | IlpakTnuna
JIOKYMEHTH: cthepa | TOKYMEHTH. Bunan UBLIBHUX pobora 3
3aCTOCYBaHHS, BUMOTH | IPAaBOBHUX JIOKYMEHTIB. LMBUILHO-
10 0(hopMIIEHHS IPaBOBUMH
JOKyMEHTaMH

PEKOMEH/IOBAHI JI)KEPEJIA IH®OPMAIIII
HopmaTuBHO-1IPAaBOBI aKTH
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dopmi Ta opranizamii poOOTH 3 €JIEKTPOHHUMH JOKYMEHTaMH B JIUJIOBOJCTBI,
€JIEKTPOHHOIO MIDXBIOMYOro OOMiIHY : 3aTB. mnoctaHoBoro Kabinety MiHicTpiB
VYkpaiau Big 17 ciu. 2018 p. Ne 55. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-
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2015 p. Ne 1000/5. URL.: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15#Text

JCTY 4163-2003: epxaBHa yHi(pikoBaHAa cucTeMa AOKyMeEHTamii. YHidikoBaHa
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Bepnancbkoro

I10JIITHKA OHIHIOBAHHA

IMoaiTnka moao AemiaiiHiB Ta nepeckjaaganus. PoOoTu, sKi 3[ai0Th 13 MOPYUIEHHSIM
TepMiHIB 0€3 TOBRXHUX TMPUYWH, OIHIOITh Ha HWK4YY OIiHKYy (-20 OGamis).
[lepecknagatoT MOMyJl 3 J03BOJNY JIeKaHATy 3a HAsBHOCTI TOBAXHUX NPUYUH
(HanpuKIaI, JTIKApHIHHH).

IMoniTuka momo akaaemiuHoi aoOpodecHocTi: [lucekMoBI poOOTH TmEPEBIpsAIOTH HA

HasIBHICTH nﬂariaTy 1 AOITYCKarOTh A0 3aXHUCTY 3 KOPCKTHUMHU TCKCTOBUMU 3alIO3ZMUYCHHAMU
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— He 6utbie 20%. CrnucyBatu miJl yac KOHTPOJIBHUX POOIT Ta eK3aMeHiB 3a00pOHEHO (B T.
4. 13 BUKOPUCTAaHHSAM MOOUIBHUX JieBaiiciB). MOOUIbHI IPUCTPOI MOXKHA BUKOPHCTOBYBATH
JIMIIIE TTi]T Yac OH-JIAiH TecTyBaHHs (Hanpukiaa, nporpama Kahoot).
IMoniTuka momo BiaBinyBaHHsi. BinBigyBaHHSA 3aHATH — OOOB’S3KOBHM KOMITOHEHT
OIIIHIOBaHHS, 3a K€ HAPaXOBYIOTh Oanau. 3a 00’€KTUBHHUX MPUYHMH (HAMMPHUKIIAJ, XBOpoOa,
MDKHApOJHE CTaXyBaHHS) HaBUYaHHA MOKe BIJOyBaTUCh B OH-TAH Qopmi
MOTOPKCHHSIM 13 KEPIBHUKOM KYPCY.

OLIHIOBAHHA

OcTaTouHy OLIIHKY 32 KypC PO3PaxOBYIOTh TAKUM YHHOM:

11T 9ac 3aHATTA
(5 Tem mo 7 Gani
= 35 GauiB)

2. IlnceMoBa
pobota = 65
OaiiB

3aniKoBUi 3aTikOBUi 3anikoBuid MOTYJTb 3 Pazom
Moaynb 1 MOJLYJTb 2 (micymMKoBa OIliHKA
3a KIII3)
30 40 30 100
l. VYcue | 1. YcHe onutyBaHHs 1. AKTUBHA y4acTb y -
OMUTYBaHHS IiJ] 9ac 3aHSATTS TPEHIHTaX, MPE3eHTAIlil Ta

(5 Tem mo 7 Gamnis
=35 GautiB)

2. ITucbmoBa
pobora = 65
OamiB

camomnpe3enTanii = 20
OauiB.

2. Hanmucanns KI113,

Ha OCHOBI C()OPMOBAHUX
1HIUBITyaTbHUX

3aBaanb = 50 OaiB..

3. 3axuct KIII3 = 30 Oanis.

IIIkana OUiHIOBAHHSA CTY/ICHTIB:

3a

%

ECTS banu 3mict
A 90-100 BIIMIHHO
B 85-89 y’Ke 100pe
C 75-84 nobpe
D 65-74 3aI0BUILHO
E 60—64 JIOCTAaTHBO
FX 35-59 HE3a/I0BUIHHO 3 MOKJIUBICTIO IOBTOPHOTO
CKJIaJJaHHS
F 1-34 HE3aJJ0BUIBHO 3 000B’A3KOBUM MOBTOPHUM KYpPCOM




