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Опис дисципліни 

 
Складання процесуальних документів – поєднання теоретичних знань з практичними навичками, яке 

забезпечить студенту успішну конкуренцію на ринку праці та високий професіоналізм на конкретному 
робочому місці. Завдання дисципліни – навчити студентів складання процесуальних документів з 
одночасним поглибленням теоретичних знань та ліквідації можливих прогалин матеріалу дисциплін 
«Цивільно-процесуального права», «Господарсько-процесуального права», «Цивільного права», 
«Господарського права». Міжпредметні зв’язки навчальної дисципліни «Складання процесуальних 
документів» обумовлені її метою, завданням та змістом. Зазначена дисципліна, не втрачаючи самостійних 
характеру і значення, об’єктивно є продовженням та поглибленням таких базових дисциплін, як «Цивільний 
процес», «Господарський процес» і «Кримінальний процес». Спорідненим за формою та правовими 
вимогами до зазначеної дисципліни є адміністративне судочинство. Основою перелічених галузей права, а 
отже і дисципліни «Складання процесуальних документів», є конституційне право.  

Основними завданнями вивчення навчальної дисципліни є опанування особливостей укладання 
юридичних документів з огляду на їх призначення та види; ознайомлення з системою ведення юридичних 
документів та з їх кваліфікаційними характеристиками; вироблення навичок складання процесуальних 
документів. 
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Структура курсу 

 
 

 

Години 
(лек. / 
сем.) 

Тема Результати навчання Завдання 

2 / 2 1. Складання 

процесуальних 

документів як 

навчальна 

дисципліна, її 

завдання та 

законодавча база 

Знати законодавчу базу стосовно складання 
процесуальних документів 
  

Опитуван
ня, кейси  

2/ 2 2. Загальні вимоги 

до складання 

процесуальних 

документів 

 Розбиратися у вимогах до складання 
процесуальних документів та у їх відповідному 
оформленні 
 

Опитуван
ня, кейси 

2/ 2 3.Юридичний 

документ як носій 

правової 

інформації 

Розуміти категорії тексту процесуального 
документа 

Опитуван
ня, кейси 

2 /2 4. Мова 
юридичного 
документа. 

Знати принципи функціонування мови 
юриспруденції та ознайомитися з юридичною 
термінологією  

Опитуван
ня, кейси 

2 / 2 5. Юридична 

техніка та 

методика 

складання 

процесуального 

документа 

Розуміти визначення юридично техніки, техніки 
тлумачення норм права, причини появи юридичних 
помилок та їх види 
 

Опитуван
ня, кейси 

2 / 2 6. Цивільно-
правові 
документи, техніка 
їх створення, 
визначення 
поняття, сфера 
застосування. 

 Знати загальну характеристику цивільно-правових 
документів, техніки їх створення та сфери 
застосування 

Опитуван
ня, кейси 

2/2 7. Складання 
процесуальних 
документів на 
стадії позовного 

Знати особливості складання процесуальних 
документів на стадії позовного провадження у 
цивільному процесі 
 

Опитуван
ня, кейси 
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провадження у 
цивільному 
процесі 

2/2 8. Складання 
процесуальних 
документів на 
стадії 
апеляційного 
провадження у 
цивільному 
процесі 

 Знати особливості складання процесуальних 
документів на стадії апеляційного провадження у 
цивільному процесі. 
Вміти оформляти апеляційну скаргу. 

Опитуван
ня, кейси 

2/2  9. Складання 
процесуальних 
документів на 
стадії касаційного 
провадження у 
цивільному 
процесі 

Знати особливості складання процесуальних 
документів на стадії касаційного провадження у 
цивільному процесі 

 
Опитуван
ня, кейси 

2/2 10. Складання 
скарг і заяв про 
перегляд судових 
рішень у зв’язку з 
винятковими та 
нововиявленими 
обставинами. 
Ухвали суду 

Знати характеристику скарг і заяв про перегляд 
судових рішень у зв’язку з винятковими та 
нововиявленими обставинами. 

Опитуван
ня, кейси 

2/2 11. Кримінально-
процесуальні акти 
стадії порушення 
кримінальної 
справи 

Розбиратися в особливостях кримінально-
процесуальних актах на стадії внесення відомостей 
в Єдиний реєстр досудового розслідування 
 

Опитуван
ня, кейси 

2/2 12. Кримінально-
процесуальні 
документи стадії 
досудового 
розслідування 

Знати процесуальні вимоги до повідомлення особі 
про підозру у вчиненні кримінального 
правопорушення та процесуальні вимоги до 
клопотання про проведення негласних слідчих 
(розшукових дій). 

Опитуван
ня, кейси 

2/2 13. Складання 
процесуальних 
документів при 
проведенні 
окремих слідчих 
дій. Документи 
стадії розгляду 
кримінальної 
справи 

Розуміти специфіку складання процесуальних 
документів при проведенні окремих слідчих дій та 
процесуальний порядок та правила складання 
обвинувального акта. 

Опитуван
ня, кейси 
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2/2 14. Специфіка 
створення 
господарсько-
процесуальних 
документів. 

Знати особливості техніки складання 
процесуальних документів в господарському 
процесі 
 

Опитуван
ня, кейси 

2/2 15. Юридична 
техніка 
процесуальних 
актів 
адміністративного 
судочинства. 

Знати специфіку процесуальних актів 
адміністративного судочинства та вимоги до 
процесуальних актів-документів у 
адміністративному судочинстві.   

Опитуван
ня, кейси 

2/2 16. Техніка 
створення 
звернення до 
Європейського 
суду з прав 
людини 

Знати особливості техніки створення звернення до 
Європейського суду з прав людини, визначити 
типові помилки у зверненні до Європейського суду 
з прав людини. 
 

Опитуван
ня, кейси 
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Політика оцінювання 
 
● Політика щодо виставлення оцінок та перескладання: кожна оцінка виставляється відповідно до 

розроблених викладачем та заздалегідь оголошених студентам критеріїв, а також мотивується в 
індивідуальному порядку на вимогу студента; у випадку нездачі студентом попереднього модульного 

http://search.ligazakon.ua/l_doc2.nsf/link1/RE28810.html
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завдання до наступного модульного контролю він не допускається; пропущені заняття без поважних 
причин обов’язково мають бути відпрацьовані. Форму і час відпрацювання студент та викладач 
взаємопогоджують Роботи, які здаються із порушенням термінів без поважних причин, оцінюються на 
нижчу оцінку (-20 балів). Перескладання модулів відбувається із дозволу деканату за наявності поважних 
причин (наприклад, лікарняний лист). 

● Політика щодо академічної доброчесності: Усі письмові роботи перевіряються на наявність плагіату і 
допускаються до захисту із коректними текстовими запозиченнями не більше 20%. Плагіат та інші форми 
нечесної роботи неприпустимі. Недопустимі підказки і списування у ході семінарських (практичних, 
лабораторних) занять, контрольних роботах, на іспиті.(в т.ч. із використанням мобільних пристроїв). 
Мобільні пристрої дозволяється використовувати лише під час он-лайн тестування (наприклад, програма 
Kahoot). 

● Політика щодо відвідування: Відвідування занять є обов’язковим компонентом оцінювання, за яке 
нараховуються бали. За об’єктивних причин (наприклад, хвороба, міжнародне стажування) навчання може 
відбуватись в он-лайн формі за погодженням із керівником курсу.  

Оцінювання 
 

Остаточна оцінка за курс розраховується наступним чином: 

Види оцінювання % від остаточної оцінки 

Заліковий модуль 1  20 

Заліковий модуль 2 (ректорська контрольна робота) 20 

Заліковий модуль 3 (підсумкова оцінка за КПІЗ, враховуючи 
поточне опитування) 

20 

Заліковий 
модуль 4(залік) 

40 

 
 

Шкала оцінювання студентів: 
 

ECTS Бали Зміст 

A 90-100 відмінно 

B 85-89 добре 

C 75-84 добре 

D 65-74 задовільно 

E 60-64 достатньо 

FX 35-59 незадовільно з можливістю повторного складання 

F 1-34 незадовільно з обов’язковим повторним курсом 

 


