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3ATBEP/IKVYIO:
B.o.) popefc pOpa 3 HAYKOBO-

POBOYA ITPOI'PAMA

3 THCHHILTIHHA
<<IH<I>OPMAII;[f[HO-I[OKYMEHTHE SABE3IIEYEHHS YIIPABJITHH S »

CTYIIIHB BHIIOI OCBITH — MaricTp

rany3s 3HaHb 02 KyneTypa 1 MUCTENITBO
criermianbHIcTs 029 IHdopmariitHa, 6101i0TeYHa Ta apXiBHA CIIpaBa
OCBITHBO-TIpoeciiiHa mporpamMa «J[OKyMEeHTO3HABCTBO Ta iH(opMaIliiHa JiIsTIBHICTE

Kadenpa inpopmariitHoi Ta COIMIOKYIBTYPHOI JISIBHOCTI

CamMocT.
dopma Jlexii | IIpakt. | IPC | Tpeninr | pobota | Pazom | 3amix
HaBYaHHI Kype | epscip (rox.) | (rox.) | (rom.) (rox.) ctya. | (rox.) | (cem.)
(rox.)
Jlenna 1 1 30 15 5 4 96 150 2
3aouHa 1 1 8 4 - - 138 150 2
),fi_“/’f.}’(-‘};

Tepuonums — 2023




PoGoua mporpama ckiajieHa Ha OCHOBI OCBITHBO-TIpOQ)eciiiHOI IporpamMu
MIATOTOBKN OakanaBpa ramys3i 3HaHb 02 «KynapTypa 1 MHCTENTBO» crerianbHocTi 029
«Iadopmariiiaa, 010I10TeYHa Ta apXiBHA cIpaBay, 3aTBepikeHoi Buenoro pagoro 3YHY,
mpotokoi Ne 10 Bix 23.06.2023 p.

PobGouy mporpamy ckiana K.€.H., JOIEHT, AOIEHT Kadeapu iHdbopMamiiiHOI Ta
COIIOKYIBTYpHOI AinsHOCTI BikTopis TOMOTIOK

PoGoua mporpama 3arBep/pKeHa Ha 3acimaHHl  Kadeapum  iHGopMarliiHOI Ta
COIIOKYJBTYPHOI AiAIbHOCTI, IpoTokoa Ne 1 Bix 30.08.2023 p.
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3aBimyBad Kadeapu

K. 1CT. HayK, JIOII. Ipuna HEJIOIIIMUTKO

PosrnsnyTo Ta cxXBajeHO TpyIior 3a0e3medeHHs 3 cremianbHOcTi 029  «IHbOopMarriiiaa,
010110Te9Ha Ta apXiBHa crpaBay, mpoTokod Ne 1 Big 30.08.2023 p.

T'onmosa I'3C, .
n.icT.H, npod. AN Oxcana TOMOTIOK

Tapanr OIIIT N ess Oxcarra TOMOTIOK



CTPYKTYPA POBOYOI TIPOI'PAMU HABYAJILHOI JJUCHUTLJITHUA
«IH(popmaniiiHO-T0KYMEHTHEe 320e31eYeHHs] YIIPaBJIiHHD)

1. OMUC JUCHUIITHU

Jducummiaina

«Inpopmariitno- I'any3b 3HaHb, XapakrepucTuka
JIOKYMEHTHE cneniaabHicTs, CBO HABYaJbLHOI JUCIHUILTIHA
3a0e3neyeHHs
YIIpaBIIIHHS»

KinbKicTh KpeauTiB — 5

rainy3b 3HaHb
02 «KynbTypa 1 MUCTELITBOY

CraTyc AMCHUILUIIHY -
BUOIpKOBa

MoBa HaBYaHHSA
YKpaiHCbKa

Ku1bKicTh 3aJ11IKOBUX
MoAayJiB — 4

CIellajJbHICTh
029 «Iudopmarriiina,
010i0TEYHA  Ta
CIIpaBa

apxiBHa

Pik miarotoBku:
Jlenna — 1
3aouna —1
CemecTp:
Jlenna — 1
3aouna —1

KinpKicTh 3MICTOBUX
MOMYJIIB — 2

CTYMIHb BUIIOT OCBITH
MaricTp

Jlexmii:

Jenna — 30

3aouna — 8
[TpakTr4H1 3aHATTS:
Jlenna — 15

3aouna — 4

3arajnpHa KUIbKICTH
roauH — 150

CamocrTiiina pobota
Jlenna — 96 200.
3aouna — 138 200.
Tpeninr

Jlenna — 4 200.
InauBinyansHa podoTa
Jlenna — 5 200.

TwKHEBUX TOAUH —
10, 3 HUX ayIUTOPHUX
-3

Bun nincymkoBoro
KOHTPOJIIO — €K3aMEH




2. META 1 3ABJIAHHA TNCHUIIJITHA
«IH(popmaniiiHO-T0KYMEHTHEe 320e31eYeHHs YIIPaBJIIHHD)

2.1. Mera BUBYECHHS JUCHHUILTIHA

MeToro BHMBYEHHS HaBUaJbHOI JUCHUIUIIHU «[HpOpMaliiiHO-TOKyMEHTHE
3a0e3MeUeHHs]  YIpaBJiiHHSA» €  (OpMyBaHHA  KOMIUIEKCY  MpodeciiiHuxX
KOMIIETEHTHOCTEH, HEOOXIAHUX i1 POOOTH 3 YIPABIIHCHKUMH AOKYMEHTaMH, 3HAHb
OCHOBHUX NPHUHLMIIIB BUKOPUCTAHHS HOBITHIX 1H()OpPMALIMHUX Ta KOMYHIKAIIHHUX
TEXHOJIOTIA y cepl ynpaBiaiHCHKOI AISIBHOCTI 3 METOIO MiJABUILNEHHS PIBHS SKOCT1
HaJaHHS TOCIYT TPOMAJgHAM 1 MOAAJIBLIOTO IHHOBALIMHOTO PO3BUTKY MYyOJIIYHOT
CITYXKOMU.

2.2. 3aBaIaHHA BUBYEHHS TUCIUILIIHA

3aBIaHHAMU BUBYEHHS JUCHUIUIIHM TMOCTalOTh (OPMYBAaHHS TEOPETHUHUX
3HaHb 3 YINPaBIIHCHKOIO JOKYMEHTYBAaHHS, 30KpeMa, CHelH(pIKd YIpaBIiHCHKOT
JOKYMEHTAIlll pPI3HUX BHJIB, BHUPOOJEHHS HABUYOK MPAKTUYHOI pPOOOTH 3
kinacu(ikyBaHHs, yHI(IKaIlili Ta CTBOPEHHS JOKYMEHTIB YIPaBIIHCHKOI JISTIBHOCTI,
OBOJIOJIIHHSI HaBMYKaMHU YIPABIIHCHKOTO JIOKYMEHTYBaHHS TPAAUIIHHUMU Ta
KOMIT'IOTEpHUMHU ~ 3aco0amu;  (OpPMYBaHHS  Cy4yaCHUX TEOPETUYHUX  3HaHb,
NPAKTUYHUX YMiHb 1 HABUYOK POOOTH 13 CHUCTEMaMHU EJIEKTPOHHOTO YpsIyBaHHS,
OPUHIIMIIK  €JIEKTPOHHOTO YpsIAyBaHHS;, (OPMYBAHHS MPAKTUYHUX HABUYOK 13
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y CUCTEMI €JIEKTPOHHOTO YpPsITyBaHHS.



3. [Iporpama HABYAJIbHOI JUCHUILIIHH
«IHpopmaIliiHO-TOKyMEHTHE 3a0€3NeUeHHS YIIPABIIHHS

3MICTOBH MOAYJIb 1
TEOPETHUYHI 3ACAJI ITHOOPMAIIMHO-JOKYMEHTHOI'O
3ABE3IIEUEHHA YIIPABJIIHHA
TEMA 1. BCTVII 1O KYPCY «Iudopmaniiino-1okyMeHTHE 3a0€31eUeHHS

yIPaBITHHS

1. 3HayeHHs NTOKYMEHTYBaHHS yNpaBIiHCHKOT IH(pOpMaIlii.

2.3micT Ta CcTpyKTypa Kypcy «lHopmaliitHo-JOKyMeHTHE 3a0e3neueHHs
yIPABITHHS.

3. O0’exT, mpeameT, MeTa Ta 3aBAaHHsS Kypcy «lH(opmaiiifHO-IOKyMEHTHE
3a0€3IeUeHHsI YIIPABIITHHS».

4. TloHATiiHUN amapaT yOpPaBIIHCBKOTO  JIOKYMEHTYBAaHHA Ta  €JIEKTPOHHOTO
ypsyBaHHS.

5. BuzHaueHHs MOHATTS «I0KyMeHT». Crenudika ynpaBiIiHChKUX JTOKYMEHTIB.

6. CrannapTtu3anid, yHigikaiis i TpadgapeTusalis ynpaBliHCbKUX TOKYMEHTIB.

7. 3aranbHi BAMOTH JI0 YIPABIIHCHKOTO TOKYMEHTYBaHHS.

8. Bumoru 10 opopMIIeHHS TOKYMEHTIB.

TEMA 2. OOOPMJIEHHSA YIIPABJIHHCBKUX JOKYMEHTIB
1. ®opmynsip-3pa3ok.

2. OCHOBHHMH CKJIaJl PEKBI3UTIB YIIPABIIHCHKUX IOKYMEHTIB.

3. 3arajgbpH1 BUMOTH 0 3arojoBKa.

4, JlatyBaHHS Ta IHJEKCAIlisd JOKYMEHTIB.

5. AnpecyBaHHS i 0QOPMIICHHS TEKCTY JOKYMEHTA.

6. IloromkeHHs Ta 3aCBiTYCHHS JIOKYMEHTIB.

7. IIpocTaBrieHHs TO3HAYOK Ha JTOKYMEHTAaX.

8. Ilepenik JOKYMEHTIB, IO MiJIATAIOTh 3aTBEPKEHHIO.

9. [lepemnik TOKyMEHTIB, Ha IKMX CTABUTHLCS TIEUaTKA.

TEMA 3. TUIIOJIOI'TA TA OIITUMI3ZALIA YITPABJIHHCHKUX NOKYMEHTIB

1. Knacudikariist JOKyMEHTIB.

2. Knacudixkaris cuctem TOKyMEHTAI1.

3. epxaBHuii kiacudikaTop ympaBIiHCHKOT TOKYMEHTAII] IK HOPMAaTHBHUYN TEPeIiK
yHI(IKOBaHUX CUCTEM JOKYMEHTAIII1.

4. KnacudikaiiitHi cxemMu JOKYMEHTIB 3a «[lepemikom TUITOBUX TOKYMEHTIBY.

5. Tabenb Ta AbOOM (OpM JOKYMEHTIB, BAKOPHUCTOBYBAHHX B YCTAHOBAX.

3MICTOBU MOAYJb 2
BUN YITPABJIIHCBKUX TOKYMEHTIB

TEMA 4. OPT AHI3AIIIMHI JIOKYMEHTU B YIIPABJITHCHKIN
JNIAJIBHOCTI
1. 3arasiibHa XapakTepUCTUKA OpraHI3allliHUX JOKYMEHTIB.
2. Craryr.
3. [MomoxenHs.
4. IlpaBuna.
5. [HcTpyKIIif.



TEMA 5. PO3IIOPAAYI JOKYMEHTHU

. 3arajibHa XapaKTepUCTUKA PO3NOPSIUUX TOKYMEHTIB.
. [Toctanosu.

. Hakasmn.

. BkaziBku.

. YXBaiu.

. PosnopsiokenHs.

. Pitiennsi.

~NOoO ok wWwN

TEMA 6. JJOBIJIKOBO-TH®OPMAIIIMHI JOKYMEHTH

1. 3aranpHa XapakTepUCTHKA JI0BIIKOBO-1H()OPMALIHHUX TOKYMEHTIB.
2. AKTH.

3. JloBiaKH.

4. Cnyx00Bi 3anucku. Kionoranss.

5. Ciyx00Bi1 muct. Buau cinyx00BUX JTUCTIB.

9. Ilnan, 3BIT.

10. AnkeTa, BUCHOBOK, ITpECpeti3.

11. ®opmyBaHHS Ta ONPUITIOIHEHHS HOBMH Ha caliTaX yCTaHOB.

TEMA 7. JOKYMEHTHU 3 OCOBOBOI'O CKJIALLY

1. 3arajpHa XapaKTepUCTHKA JJOKYMEHTIB 3 0COOOBOTO CKJIaIy.

2. Kimacudikariiss 10KkyMeHTIB 3 0COOOBOTO CKJamdy.

3. OdopmienHs: 0co60BOro JTUCTKA 3 00JIIKY KaJIpiB Ta J0AaTKa 10 HHOTO.
4. BenneHHsSI TPYJIOBUX KHHKOK.

TEMA 8. OBJIIK PYXY KAJIPIB B YCTAHOBAX

1. TpynoBuii 10TOBIp.

2. 3as1BU, CKapTH, MPOIO3HIILIi.

3. OcoboBa cripaBa: mpu3HAYEHHS, MTEpEIiK OCHOBHUX JTJOKYMEHTIB.
4. OdopmieHHs Ta TpaBuia 30epiraHHs 0cOOOBOT CIIpaBH.



5. CkJ1alaHHs OMUCY TOKYMEHTIB 0COOOBOT CTIIPaBH.
6. JlokyMeHTyBaHHs atecTauii KaJpiB.

3MICTOBU MOJYJIb 3

POBOTA 3 IOKYMEHTAMMU TA EJIEKTPOHHE YPA/ITYBAHH
TEMA 9. OPTAHIZALIA POBOTH 3 YIIPABJIIHCBKMUMU JJOKYMEHTAMU
1. JlokyMeHTOOOIr 1 BUMOTH JJ0 KOO OpraHi3ailii.
2. [lpuitmaHHs Ta poO3MJIsi TOKYMEHTIB.
3. PeecTpyBaHHS 1OKYMEHTIB.
4. Tlopsimok poOOTH 3 BUXIAHUMH IOKYMEHTaMH.
5. KoHTposib 32 BUKOHAHHSIM JIOKYMEHTIB.
6. HomeHkiatypa cripas.
/. 30epiraHHs IOKyMEHTIB.
8. 3axucT JOKYMEHTIB.

TEMA 10. EJIEKTPOHHE JJOKYMEHTYBAHHS YIIPABJIIHCHKOI
IHOOPMAIIIL: 3ATAJIHI 3ACAIU

1. 3arayibHi BUMOTH JIO €JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIT'Y YCTaHOBH.

2. [IpuitmaHHs BX1IHUX €JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB.

3. HajcwianHs BUXITHUX €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB.

4, XypHnan oOMiHy e1eKTPOHHUX JTOKYMEHTIB.

5. [HII1 BUIM €NTeKTPOHHOT IHTEepaKIIii.

6. Opranizaiis eIeKTPOHHOTO JJOKYMEHTOOOITy.

TEMA 11. JOKYMEHTYBAHHS YIIPABJIIHCEKOI IHOOPMALIIL B
EJIEKTPOHHIN ®OPMI

. 3aranpHi BUMOTH JIO CTBOPEHHS €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB.

. Oco6uBOCTI OOPMIICHHS CIICKTPOHHUX IOKYMEHTIB IIEBHUX BH/IIB.

. [TinroToBKa MPOEKTIB €IEKTPOHHUX JOKYMEHTIB.

. BizyBaHHS Ta MOT0IPKEHHS TIPOEKTIB €JIEKTPOHHUX JTOKYMEHTIB.

. [ligmucanHs NIPOEKTIB €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB.

. Cneriika moropKeHHsI MPOEKTIB €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB B YCTaHOBI.
. [linroTOBKa MPOEKTIB aKTIB YCTAHOB.

. MOHITOPUHT CTaHy BUKOHAHHS YIIPaBIIHCHKUX PIIICHb.

. [ndopmariitHo-10BiAKOBA pOOOTA 3 EIEKTPOHHUMHU JOKYMEHTAMHU.

10. CucrtemaTu3airist Ta 30epiraHHs JOKyMEHTIB.

OO0 ~NO OIS WN -

TEMA 12. BITPOBAJI’KEHHSA EJIEKTPOHHOI'O YPAAYBAHHA
1. 3aranbHOCBITOBI TEHIEHINIT AKATAII3AIIl SK (aKTOp BIUIMBY HA €ICKTPOHHE

YpSIAyBaHHS.



2. ETanu BOpoBaJ)KE€HHS €JIEKTPOHHOIO YpsAyBaHHs B Y KpaiHI.

3. Cexropu MIXKCYO’ €KTHOI B3a€EMO/IIi B CUCTEMI €JIEKTPOHHOTO YPSTyBaHHS.
4. OuikyBaHHS Ta HACIIIKU BIIPOBAJXKEHHS €JIEKTPOHHOTO YPSTyBaHHS.

5. HopmaTuBHO-1IpaBoBe 3a0€3M€UEHHS €IEKTPOHHOIO YPSIyBaHHSL.



4, CTPYKTYPA 3AJIIKOBOI'O KPE/IUTY 3 JTUCHUIIJITHA

«IH(popmaniiiHO-TOKYMHTHe 3a0e31e4YeHHs YIPABJIIHHD)

(nJ1s1 cTy/AeHTIB AeHHOI (pOPMHU HABYAHHSA)

KinbkicTh roqun

Tewa Jlexuii [Ipaxr. IPC CPC Tpeni Komntp.
3QHATTS HT 3aX0/Iu
3micToBuii Moayas 1
TEOPETUYHI 3ACAIU JOKYMEHTALIIMHOI'O
3ABE3INEYEHHS YITPABJIIHHSA
Tema 1. Beryn no Ycue
Kypcy 2 1 - 8 1 OTUTYBAHHS
«Inopmartiitao-
JOKyMEHTAIlIHE
3a0e3neyeHHs
YIPaBIIHHSD)
Tema 2. OpopmneHns TecryBanHs
YIPaBIIIHCHKUX 2 1 1 8 Curyartiitai
JIOKyMEHTIB 3aBIaHHS
Tema 3. Tumnosnoris Ta 2 2 - 8 TecryBanHs
ONTHUMI3aIlIA VYcue
YIPaBIIHCHKUX OTIUTYBAHHS
JIOKYMEHTIB
3MICTOBUM MOJYJIb 2
BN VIIPABJIHCBKUX JOKYMEHTIB
Tema 4. TectyBanHs
Opranizartiiini 2 1 1 8 Vcue
JOKYMEHTH B 1 OTUTYBAHHS
yIPaBIIHCHKIN
ISUIBHOCTI
Tema 5. Pozmopsiaui TecryBaHHs
JOKYMEHTH 2 1 1 8 Vcue
OTUTYBAHHS
Tema 6. JloBinkoBo- TecryBanHs
iHpopMaiiHi 2 1 1 8 CuryaniitHi
JOKYMEHTH 3aBJIaHHs
Tema 7. [lokyMeHTH 3 TecryBanHs
0Cc000BOTO CKITATy 2 1 - 8 Curyauiitai
3aBJIaHHS




Tema 8. OOk pyxy [TincymxoBe
KaJpiB B yCTAaHOBAX 2 1 - 8 eKcrpec-
OIUTYBaHHS
3MICTOBUM MOJY.JIb 3
POBOTA 3 JOKYMEHTAMMU TA EJIEKTPOHHE YPAAYBAHHSA
Tema 9. Opranizamis 4 1 - 8 TecryBaHHs
pobotu 3 Curyamiitai
YIIPaBIIIHCHKUMHU 3aBJIaHHS
JOKYMEHTaMHU
Tema 10. Enextponne TecryBan
JOKYMEHTYBaHHS 4 2 - 8 HS
YIPaBIIHCHKOT Curyartiit
1HopMallii: 3aranbHi HI
3acaau 3aBJaHHS
Tema 11. TecrtyBan
JlokyMeHTyBaHHS 4 2 1 8 HS
YIPaBIIHCHKOT Curyarriii
iHpopMallii B HI
€JIeKTPOHHIN Popmi 3aBJaHHS
Tema 12. 2 1 - 8 Pekropcrka
BripoBakenHs KOHTPOJIbHA
€JICKTPOHHOTO poboTta
ypsAyBaHHS
Pazom: 30 15 5 96




(mJ1s1 cTyAeHTIB 3204HOI JOpMHU HABYAHHSA)

KinbkicTh roqun

Tewa Jlexii [Ipaxr. Iun. Camocr. KonTp.
3aHATTS poOora poOora 3ax01u
3micToBuii Moayan 1
TEOPETUYHI 3ACAIU JOKYMEHTALIIMHOI'O
3ABE3INEYEHHS YITPABJIIHHSA
Tema 1. Beryn 1o xypcy Ycue
«Iaopmarriitao- 2 - - 12 OTIUTYBAHHS
JIOKyMEHTAIlIHE
3a0e3MeyeHHs YIPaBIiHHS
Tema 2. OpopmneHns - 2 - 12 TecryBanHs
YIPABIIIHCHKUX Curyartiitai
JTIOKYMEHTIB 3aBJaHHs
Tema 3. Tunonoris ta - - - 12 TecryBanHs
ONTHUMI3allis YIIPaBIIHCHKUX Ycue
JOKYMEHTIB OIUTYBAHHS
3MICTOBUM MOJYJIb 2
BN VIIPABJIHCBKUX JJOKYMEHTIB
Tema 4. Opranizairiiini - - - 10 TectyBanHs
JIOKYMEHTH B VYcue
YIPABIIHCHKIN TISITLHOCTI OTNIMTYBaHHS
Tema 5. Po3nopsiuai - - - 10 TectyBanHs
JIOKYMEHTHU VYcue
ONUTYBAaHHS
Tema 6. J[loBigkoBo- TecryBaHHs
1H(pOopMaIliiiHI JOKYMEHTH 2 - - 12 Curyartiitai
3aBJIaHHS
Tema 7. JlokymeHTu 3 2 - - 12 TecryBanHs
0Cc000BOTO CKIaay Curyartiitai
3aBJIaHHSI
Tema 8. O0nik pyxy - - - 12 [Tincymkose
KaJpiB B yCTaHOBAX eKcrpec-
OTUTYBAaHHS
3MICTOBUM MOAY.JIb 3
POBOTA 3 JTJOKYMEHTAMMU TA EJIEKTPOHHE VPAIIYBAHHAA
Tema 9. Opranizantis - - - 10 TecryBaHHs
po6OTH 3 yIpaBIiHCHKUMU Curyartiitai
JOKYMEHTaMHU 3aBJIaHHS




Tema 10. Enexrponne

TecryBaHHA

JIOKYMEHTYBaHHS 12 Curyartiitai
YIPaBIIHCHKOT iH(OpMAIIii: 3aB/IaHHs
3araJjibHi 3acau
Tema 11. JlokymeHTyBaHHS 12 TectyBanHs
YIPaBIIHCHKOT iHpOpMAITii Curyartiitai
B CJIICKTPOHHIN hopmi 3aBJIaHHs
Tema 12. BnpoBamxeHHs 12 Pekropcrka
€JIICKTPOHHOTO YPSTyBaHHS KOHTPOJIbHA
poboTta
3azanom: 138




5. TEMATUKA ITPAKTUYHUX 3AHATH

IIpakTnune 3ansaTTs Ne 1

Tema: BCTVYII JO KVYPCY «lHdopmariitHO-IOKyMeHTaliiiHE 3a0e3rneueHHs
ynpasiinHasy. OOOPMJIEHHA YIIPABJIIHCHKUX JOKYMEHTIB

IuTanus A9 00roBopeHHst
1. 3mict Ta crpykrypa Kypcy <«lH(popmariiiHO-IOKyMeHTallliiHe 3a0e3MeyeHHs
YIIpaBJIIHHS.
2. O0’exT, mpeaMeT, MeTa Ta 3aBlaHHsA Kypcy «lHdopmariiiino-nokyMeHTaliiHe
3a0€e3MeUeHHsl YIpaBIiHHS»
3. [lonsTiitHMIT amapaT yHOpPaBIIHCHKOTO JOKYMEHTYBaHHS Ta  €JIEKTPOHHOTO
ypsyBaHHS.
4. BuzHaueHHsI TOHATTA <«JIOKyMeHT». Creundika ynpaBliHCbKUX JTOKYMEHTIB.
5. Cranpapru3aiis, yHidikamis 1 TpadapeTu3salilis yIpaBIiHCbKUX TOKYMEHTIB.
6. ®opmynsip-3pa3ox.
7. OCHOBHMI CKJIaJi PEKBI3UTIB YIPABIIHCHKUX JIOKYMEHTIB 1 TIpaBWia iX
0(OpMJIICHHHI.

IpakTuune 3aHATTS No 2
Tema: TUIIOJIOI'TA TA OIITUMIBALLIA YVIIPABJIIHCBKUX JTOKYMEHTIB
Iutanus A9 00roBOpeHHs
1. Knacudikariist TOKyMEHTIB.
2. Knacudikariis cucteMm TIOKyMEHTAII{1.
3. epxkaBHuii ki1acupikaTop yrpaBIiHCHKOI JOKYMEHTAIIIl SIK HOPMATUBHHU U TIEPEITiK
yHI()IKOBaHUX CHCTEM JOKYMEHTAII1i.
4. Knacudikaiiitni cxemMu T0KyMeHTIB 3a «[lepenikoM TUIOBUX JTOKYMEHTIBY.
5. Tabenb Ta Ans60M popM TOKYMEHTIB, BUKOPUCTOBYBAaHUX B YCTAaHOBAX.

IpakTuune 3ansaTTs Ne 3

Tema: OPT AHI3AIIIMHO-PO3ITOPA YA JOKYMEHTAIIIS B
VIIPABJITHCBHKIH JISJIBHOCTI

ITuTanus 1js1i 00roBoOpPeHHs
1. 3aranpHa XapakTEPUCTUKA OPTaHI3aI[IMHUAX IOKYMEHTIB.
1.1. Craryr.
1.2. TlonoxeHHs.
1.3. IIpaBumna.
1.4. TacTpyxkiris.
2. 3arasibHa XapaKTepUCTUKA PO3MOPATINX JTOKYMEHTIB.
2.1. TloctanoBwm.



2.2. Haka3m.

2.3. Bka3ziBku.

2.4, YxBanu.

2.5. Po3nopsaKeHHs..
2.6. Pirenss.

IIpakTuune 3anartsa Ne 4

Tema: JIOBIJIKOBO-IHOOPMAIIIMHI TA KAJIPOBI JIOKYMEHTH B
YCTAHOBAX

IuTanHs A5 00rOBOPEeHHS
1. 3aranpHa XapakTepUCTHKA JI0BIIKOBO-1H()OPMALIHHUX TOKYMEHTIB.
1.1. Axrnm.
1.2. JloBiakwu.
1.3. Cnyx060Bi 3anucku. Knonoranss.
1.4. Cnyx060Bi1 nuctu. Buan cnyx00BUX TUCTIB.
1.5. ITinan, 3BIT.
1.6. AnkeTa, BUCHOBOK, IIPECPeEIi3.
1.7. ®opmyBaHHS Ta ONPUIIIOTHEHHS HOBUH Ha CalTaX yCTaHOB.
2. 3aranpHa XapakTepPUCTUKA JOKYMEHTIB 3 0COO0OBOTO CKIIATy.
2.1. Knacudikariiss JOKyMEHTIB 3 0COOOBOT'O CKJIanay.
2.2. OdopmiieHHsT 0cOO0BOT0 JTUCTKA 3 O0IIKY KapiB 1 J01aTKa 10 HBOTO.
2.3. BeneHHS TPYJIOBUX KHHUKOK.

IIpakTuyne 3aHaTTA Ne 5

Tema: OBJIIK PYXY KAJIPIB B YCTAHOBAX TA OPI'AHI3ALIA POBOTHU
3 VITPABJIIHCHbKMMU JJIOKYMEHTAMU

IuTanus A 00roBOpeHHs
1. TpynoBuii 1OTOBIp.
2. 3as1BU, CKapTH, MPOIO3HIIIi.
3. OcoboBa cripaBa: MpuU3HAYEHHS, TIEPEIiK OCHOBHHUX JOKYMEHTIB.
4. OpopmieHHs Ta TpaBuia 30epiraHHs 0COO0BOT CIIpaBH.
5. CxnagaHHs OMUCY JOKYMEHTIB 0COOOBOT CIIpaBy.
6. JlokyMeHTyBaHHs aTecTallii Kajpis.
7. JlokyMeHTOO0OIT 1 BUMOTH JI0 HOTO OpraHi3aiii.
8. [IpuitmMaHHs Ta O3S TOKYMEHTIB.
9. PeecTpyBaHHS TOKYMEHTIB.
10. TTopsimox po6OTH 3 BUXITHUMH TOKYMEHTAMH.
11. KoHTpOJIh 32 BUKOHAHHSM JIOKYMEHTIB.
12. HomeHnkmarypa cripas.
13. 36epiraHHs JOKYMEHTIB.
14. 3axucTt TOKyMEHTIB.



IIpakTnuHe 3aHATTA Ne 6

Tema: EJJEKTPOHHE JOKYMEHTYBAHHS YIIPABJIIHCBHKOI
IHOOPMALIIL: 3ATAJIBHI 3BACAIU

Iutanus 119 00roBOpeHHst
1. 3arayibH1 BUMOTH J10 €JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIT'Y YCTaHOBH.
2. [lpuitmaHHs BX1IHUX €JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB.
3. HancunanHs BUXiTHUX €IEKTPOHHUX JOKYMEHTIB.
4. KypHas1 0OMiHY €JIEKTPOHHUX JTOKYMEHTIB.
5. Inmri BUAM €1eKTPOHHOT IHTEPAKIIIi.
6. Opranizaiisi eJ1eKTPOHHOTO TOKYMEHTOO0O0Iry.

IIpakTuune 3anaTTsa Ne 7
Tema: JOKYMEHTYBAHHS YIIPABJIIHCHKOI IHGOPMAIIIL B
EJIEKTPOHHIN ®OPMI
. 3araipHi BUMOTH JI0 CTBOPCHHS €JICKTPOHHUX JIOKYMEHTIB.
. Ocob6nuBOCTI 0OPOPMIICHHS €EKTPOHHUX JJOKYMEHTIB MEBHUX BU/IIB.
. [ligroToBKa MPOEKTIB €JIEKTPOHHUX IOKYMEHTIB.
. BisyBaHHS Ta MOTOKEHHS MPOEKTIB €IEKTPOHHUX JJOKYMEHTIB.
. [ligmucanHs NPOEKTIB €NEKTPOHHUX JOKYMEHTIB.
. Cnenuika moroyKeHHS MPOEKTIB €IEKTPOHHUX IOKYMEHTIB B YCTaHOBI.
. [TinroToBKa MPOEKTIB aKTIB YCTAHOB.
. MOHITOPUHT CTaHy BUKOHAHHS YIIPaBIIHCHKUX PIIICHb.
. [nopmariitHo-10B1IKOBA pOOOTA 3 JICKTPOHHUMU JOKYMEHTAMHU.
10. CuctemaTu3ariist Ta 30epiraHist JOKyMEHTIB.

OO ~NO OIS, WN B

IIpakTuune 3ansaTTs Ne 8
Tema: BITPOBAJ’)KEHHSA EJIEKTPOHHOTI'O YPALYBAHHA
ITuTaHHs Aj1s1 00TOBOPEHHSI
1. 3aranpbHOCBITOBI TEHJCHIIT JiKUTANI3AIll] K (aKTOp BIUIMBY Ha €JICKTPOHHE
ypSITyBaHHS.
2. Etanu BpoBayKeHHS €IEKTPOHHOTO ypsyBaHHS B YKpaiHi.
3. CekTopu MDXKCYO’ €KTHOI B3a€MO/Iii B CHCTEMI €JIEKTPOHHOT'O YPSIAyBaHHSI.
4. O4ikyBaHHS Ta HACIIIIKU BIIPOBAKEHHS €JICKTPOHHOTO YPSTyBaHHSI.
5. HopmatuBHO-TIpaBOBE 3a0€311eUeHHS €JICKTPOHHOTO YPSTyBaHHS



6. CAMOCTIHHA POBOTA 3 HABYAJIBHOI JTUCHUTLITHA

) TemarTuka KinbkicTh roanuH
3/m

~—~
©

Beryn no kypey «IndopmariiiiHo-1oKyMeHTalliiiHe 8
3a0€e31e4eHHsl YIPaBIIHHS

OdopmieHHs ynpaBIiHCHKUX JOKYMEHTIB

Tunosorisg Ta onTUMi3allisl yNnpaBIiHCbKUX JOKYMEHTIB

Opranizaliiiiii JOKYMEHTH B YIPaBJIIHCHhKIN AiSNIBHOCTI

Poznopsiaui 1oOKyMeHTH

JloBiIKOBO-1HQOpMAIlIiHI TOKYMEHTH

JIOKyMEHTH 3 0COOOBOTO CKJIamy

OO6aik pyXy KaJpiB B YCTaHOBax

OIO|No O~ wN -

Opranizaigiss poOOTH 3 YNPaBIIHCHKUMU TOKYMEHTAMH

0000|0000 |00 |00 |CO (0O |00

|
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EnekTpoHHE TOKYMEHTYBaHHS YIIPaBIiHCHKOT
iHopMaIlii: 3arajibHi 3acaau

|
=

JIoKyMeHTYBaHHsI YIPaBIiHCHKOT 1HPOpMallii B 8
EJIEKTPOHH1U (hopMi

12. | BopoBamxkeHHs eIeKTPOHHOTO YpsiTyBaHHs 8

Pazom 96

CaMmocrTiifHa poboTa € OCHOBHHM CIIOCOOOM 3aCBOEHHS CTyJICHTaMHU
HaBYAJIHHOT'O MaTepiaiy B M03aayIUTOPHHI yac 0e3 yyacTi Bukiagaya. Oocsr 1 3mict
CaMOCTIHHOI pOOOTH BH3HAYAETHCS POOOUYOIO MPOTPaAMOI0 Ta POOOYHMM IUIAHOM Yy
MEXax YCTaHOBJICHOTO OOCATY TOAHMH 13 HABYAIBbHOI JHCIUIUIIHH, METOIMYHUMH
BKa3iBKaMH{ BHKJIaj1aya.

CamocrTiiina poOoTa CTyaeHTa 3a0e3MeUyeThCs CHCTEMOIO HaBYaJIbHO-
METOAMYHHMX  3ac0o0iB:  KOHCIIEKTaMH  JIEKIIM  BHKJIaaada,  IMJIPyYHHUKAMHU,
HABYAIBHUMH Ta METOJUYHUMHU TOCIOHMKaMHU, MOHOTpadidHOIO JITepaTyporo 1
MEepioMKOI0, a TaKoX 3aco0aMH  CaMOKOHTPOJNO (TeCTaMH, CHUTYyalliliHUMU
3aBJIaHHSAMH, TUTIOBUM MaKeTOM KOHTPOJIBHHUX 3aBJIaHb).




7. TPEHIHI', KOMIIVIEKCHE ITIPAKTUYHE IHAUBIAYAJBHE 3ABJAHHSA

Tema: IloHaTTs, MeTa, OCHOBHI 3aBJaHHS Ta pE3yJbTaTH BIPOBAKEHHS

iHpopmarliitHoi cucteMu «EIEeKTpOHHUM ypsa.

MeTta: 03HallOMUTH CTYAEHTIB 13 NpUHIUIAMU POOOTH 1H(OpPMALINHOI CHUCTEMHU

«EneKTpOHHUH ypsa».
Ilopsinok npoBeeHHS TPEHIHTY:

1. BerynHa yacTUHA MPOBOAMTHCS 3 METOKO0 O3HAWOMIIEHHS CTYJIEHTIB 13 TEMOIO
TPEHIHTOBOT'O 3aHSTTS.

2. OpranxizaniiiHa yaCTUHA NOJISATA€E Y CTBOPEHHI pOOOUYOro HACTPOIO B KOJIEKTUBI
CTYJICHTIB, BU3HAYEHH1 MTPaBUJI MPOBEICHHS TPEHIHIOBOTO 3aHATTA. MoXiHBa
HasIBHICTh PO3JJaTKOBOTO MaTepiayly y BUIJIs1 TaOIUIb, OJIaHKIB JJOKYMEHTIB.

3. [IpakTyHa YacTUHA peai30BY€EThCS IIJITXOM BUKOHAHHS 3aBIaHb y Tpynax
CTYJICHTIB 13 MEBHUX MPOOJIEMHUX MUTAHb TEMU TPEHIHTOBOTO 3aHSATTS.

4. TTin6utTs nmigcyMmkiB. OOroBOPIOIOTHCS pe3yIbTaTH BUKOHAHUX 3aBJIaHb Y FPYyIax.
OOMIH 1yMKamu 3 MUTaHb, IKi BAHOCUJIMCh HAa TPEHIHT OBl 3aHSATTS.

I11aH nmpoBeAeHHS TPEHIHTY
1. TeopeTnyHa yacTUHa.
2. OkpecneHHsl TepeBar 1 MEpPCIEeKTUB JEP>KaBHUX YCTAaHOB, SKI BIPOBAKYIOTh
TEXHOJIOT1i €JIEKTPOHHOIO YPsITyBaHHS.
3. Bukonanusi npakTuyHO1 poOOTH: BU3HAYEHHS TPYAHOIIIB, 110 BUHUKATUMYTh 1]
Yac BMPOBAKEHHS 11i€1 iHGOPMAIIHHOT CUCTEMHU Ta 1i BAKOPUCTAHHS JIeP>KaBHUMH
yCTaHOBaMH B Y KpaiHi.

KommuiekcHe mnpaktuyne iHpuBigyanpHe 3aBaanHs (KIII3) — 1me Bun
IHAWBITYaJbHOI 1103aayIUTOPHOT POOOTH CTYIEHTA, METOK SKOTO € CaMOCTIMHE
BUBYCHHS YaCTHHHW TMPOTPAMHOrO Marepiaiay, CHCTeMaTu3allis, IOrIHOJICHHS,
y3arajibHeHHsI, 3aKpilUICHHS Ta TMPaKTUYHE 3aCTOCYBaHHS 3HaHb CTYACHTa 3
HAaBYAJIBHOTO KypCy Ta PO3BHTOK HABHYOK camocTiiHoi pobortu. KIII3 — 1e
3aBepileHa TMpPakTHYHAa poO0OTa B MeXax HABUYAIBHOI MporpaMu Kypcy, sKa
BUKOHYETHCSI Ha OCHOBI 3HaHb, YMiHb Ta HAaBUYOK, OTPUMAHUX T/ Yac JEKIIHHUX 1
MPAKTUYHUX 3aHSTh.

Meroro KIII3 € oBomomiHHS HaBUYKaMH CaMOCTIHHOTO BUBYEHHS
MpPOrpaMoOBOTO  MaTepially, CHCTEMaTu3allisi, Yy3arajlbHEHHS, 3aKpilUIeHHA Ta
MPAKTUYHE 3aCTOCYBAaHHSA 3HAaHb 3 HABYAJIBHOTO KYPCYy, CTUMYJIIOBaHHS TBOPYOCTI
CTYJICHTIB, 3aKJIaJaHHs ITiIBAMH JUIA 1X MTOJAIbII0T HAYKOBO-IOCIITHOT pOOOTH.

3anannsa s KIII3 BugaeTbes cTyneHTaM y IepHii JBa THXKHI HaBYaHHS.
BoHu BUKOHYIOTH OTO BIIPOJIOBK CEMECTPY BIAMOBIIHO 10 BCTAHOBIEHUX TpadiKiB.
KIII3 omintoerhes 3a 100-6ampHO0 mikamow i ckiaagae 20 % migcymkoBoro 6ana 3
IUCLUILTIHH.

BapianTtn KOMIUIEKCHUX MiACYMKOBHUX 1HAMBIAyaJbHUX 3aBJaHb 3 HAaBUAJIbHOT
nucuurutin «lHpopMaiiitHo-10KyMeHTHE 3a0€31eUeHHS YIPABIIHHS
1. Ctpareris nepkaBHOi KaapoBoi ciry:k0n Ykpainu Ha 2012-2021 pp.
2. HopmatuBHO-TIpaBOBa 06a3a eJIEKTPOHHOTO YPsITyBaHHS.
3. CydacHi npoOjieMHr BIOCKOHAJEHHS 3aKOHOJIABUOI0 3a0e3MeUYeHHS HAIIOHAIBHOT
MOJITUKK 3 PO3BUTKY 1H(MOpMaLiiiHOTO cycniibcTBa, 1H(opMaTuzaiii Ta
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€JIEKTPOHHOTO ypsAlyBaHHA B YKpaiHi.

. Jlep>xaBHa TOJIITUKA Ta JAEpXKAaBHE YNPABIIHHA PO3BUTKOM 1H(OPMALIHOTO

CYCIIUJIbCTBA Ta €JEKTPOHHOIO YPSIAYBAHHS

. OcobauBOCTI cydacHOro 1HGOpPMAIIMHOIO CYCHUIbCTBA Ta iX BITOOpaKEHHS B

cthepi ynpaBiHHS aJIMIHICTPYBaHHS.

. OcHOBHI (QyHKILII JEp>KaBHOrO YIPABIIHHSI Ta MICHEBOIO CaMOBPSIYBAHHS 3a

YMOB €JICKTPOHHOT'O ypsIAyBaHHS.

. Mopenb Ta cTparterii Jep>KaBHOrO yIpaBiiHHA B yMoOBaxX 1H(OpMaIIHHOIO

CYCITBCTBA Ta €IEKTPOHHOTO ypSTyBaHHS.

CucremMu OIIHIOBaHHS PO3BUTKY 1H(OPMAIIHHOTO CYCHUIBCTBA Ta €JIEKTPOHHOIO
ypsTyBaHHS.

[TepenymoBH Ta poOIEMU BIIPOBAKEHHS €JICKTPOHHOTO yPSTyBaHHS.

. OCHOBHI CHCTEMHU OI[IHIOBAaHHS PO3BUTKY 1HGOPMAIIHHOTO CYCIUILCTBA Ta
€JIEKTPOHHOTO yPSTyBaHHS.

3apyOikHMIA Ta YKpaiHCHKUH JIOCBIJ BIPOBAXKCHHSI €JICKTPOHHOTO YPSTyBaHHS
OCHOBHI MIXOU Ta MOJIEJ 10 MOOYIOBH €JIEKTPOHHOTO YPSITY.

[lopranu — ocHOBHa iH(opMaliiiHO-TexHoNoriYHa  (opma  oprasizamii
KOMYHIKAI[Ii B €JICKTPOHHOMY YPSITyBaHHI.

Oco6imBOCTI MOOYIOBY TTOPTAJIIB OPTaHiB BJIAJIU B CBITI.

EnexTpoHHi iAeHTH(IKALIITH] KapTH.

3acTocyBaHHS €JIEKTPOHHOTO IU(PPOBOTO MiAMHUCY.

VYHikanpHI MEPCOHANIBHI HOMEPH sK 3aci0 imeHTudikaiii rpomaasH. EnekTpoHH1
NacIopTH.

[Mpuknaani cucreMu, MO 3a0€3MEUYIOTh OKPEMi CEPBICHM Ta MOCIYTH €-ypsay.
CucremMu nepecusiaHHs €JIeKTPOHHUX JIOKYMEHTIB 1 TIOIITOBUX MOBIOMIIEHb MIXK
rpoMajasiHaMu, OI3HECOM, OpraHaMu JICp)KaBHOI BJIaJAXM Ta  MICIIEBOTO
CaMOBp#ITyBaHHS.

Cuctemu eJNeKTpOHHUX IaTexiB. CucTteMu 3a0e3MeueHHs MPUUHSTTS pillleHb Ta
CHUCTEMH 3a0e3TeUeHHS YIPaBIiHHS JePKABHOTO arapary.
[HdopmartiiHO-aHAITUYHI CUCTEMH 3a0€3IICUCHHS IPUHHATTS PIlICHb.
EnextponHa mnoira st Aep>KaBHUX CIIYy>KOOBIIIB.

EnexktpoHni apxiBu Ta yOpaBiiHHS JOKyMeHTamu. HarionansHi 0OJIKOBI
CUCTEMHU (peeCTpH, KaIacTpH Ta iH.).

[HbopmariitHi cucTeMu IS pEriOHAIBPHMX 1 MICIEBHX OpraHiB BJagud Ta
MICIIEBOTO CAMOBPSITYBaHHS.

BrnpoBajkeHHsST ~ €JIEMEHTIB  €NEeKTPOHHOTO  ypsAayBaHHS B YKpaiHi
3aranpHOIEPKaBHI TPOEKTH 3 CICKTPOHHOTO yPSTyBaHHS.

PerionanbHi iHIIATHBY 3 PO3BUTKY €JIEKTPOHHOTO YPSTyBaHHS.

[Tpoextn «Enextponne cemnoy», «EmektpoHHe micTo», «EXEKTpOHHMI periony,
«IIpo3zopwii odicy» ToIIO.



8. 3ACOBHU OUIHIOBAHHA TA METOAU AEMOHCTPYBAHHSA
PE3YJIBTATIB HABYAHHSA
B npoueci BuBuenHs aucuuiiiind «lHQopMaiiiiHo-TOKyMEHTHE 3a0e3MeueHHs
VIOPABIIHHSI» BUKOPUCTOBYIOTHCS HACTYIHI METOJM OLIHIOBaHHS HAaBYaJIbHOI pOOOTH
CTYyJIE€HTA!
— TMOTOYHE TECTYBaHHA Ta OLIHIOBaHHS pIBHA AaKTUBHOCTI CTYyJEHTa IIiJ Yac
BUKOHAHHS NMPAKTUYHUX 3aBJaHb;
— TIACYMKOBE TECTyBaHHs 1/a00 NHUCBMOBA KOHTpPOJbHA pPOOOTa MO KOXHOMY
3MICTOBOMY MOJYJIIO, 1/a00 BUKOHAHHS 3aJ1KOBUX MOAYJIBHUX MPOEKTIB,;
— PEKTOpChKa KOHTPOJIbHA po0OOTa;
— omigoBanHg Bukonaus KIII3.
9.KPUTEPII, POPMU NOTOYHOI'O TA NIACYMKOBOI'O KOHTPOJIIO

[TincymkoBuit 6an (3a 100-6anpHO0 miKanow) 3 auciuiuiinu «lHdopmariitHo-
JOKYMEHTHE 3a0€3IeUCHHs] YNPaBIIHHS» BHU3HAYAETHCS SK CEPEIHBbO3BaKCHA

BCJIIMYHHA, 3aJICKHO Bi)l MMATOMOI Baru KO>KHO1 CI(J'Ia}IOBO'l' 3aJ1IKOBOT'O KpCaAuTy:

: . 3aJ1iKOBUH 3aJ1IKOBUH 3a1IKOBUH Pazom
3aJ1KOBUI
Mozyb 1 MOMIYJb 2 MOTTyITh 3 Moaynb 4
(pexTopchbka (macymkoBa (mucbMoBUI
K/p) orfinka 3a KIII3) €K3aMEeH )

20 % 20 % 20 % 40 % 100 %
[TincymxoBe OmuintoBanns: | Ominka 3a ydacth y | O1iHKa BiAMOBIAI HA
yCHE TECTOBHUX TPEHIHTaX — MakKc. KOHCTPYKTHBHI
eKCIpec- nutanb (5) — | 20 Ganis, oIiHKa 3a MUTaHHSA —
OTIMTYBaHHS 2 banu 3a KIII3 — makc. Mmakc. 40 Gais,

MPOTATOM Tapu KOXHY 80 GauriB, 13 HUX |3aBJIaHb Ha CKJIAJIAHHS
OI[IHKA — MAakKC. MPaBHIIbHY OLIIHKA 3a 3MICT TEKCTIB JOKYMEHTIB
100 GaiiB BIAIIOBIAb JIOTIOBIII — MAakKc. — maxc. 30 Oaiis,
(mo yBaru (makc. —10)), | 40 Ganis, oriHKa 3a BHKOHAHHS
OepeTbCes KOHCTPYKTHB- YCHY CUTYAI[IHHOTO
AKTHUBHICTh HUX MUTaHb — perpe3eHTalio 3aBJaHHSI — MakKc.
CTyJEHTa Ha makc. 10 pe3yabTaTiB 30 GaniB
3QHSTTI) Oautis, po6OTH — MakKc.
3aBganHHg Ha | 20 OaiiB, OIliHKA 3a
CKJIAJaHHS MYJIbTUMEIIHHAT
JOKYMEHTIB — | CYIPOBIJ IOMOBiAl
MaKc. — makc. 20 GaiiB
40 oanis,
CUTYAII{HOTO
3aBJaHHSI —
Mmakc. 40 GaniB

3a.1111ca.11010 3a HanioHAJILHOIO 3a mxano ECTS

YHiBepcUTETY IKAJI0I0

90-100 BigmiaHO A (8iominno)

85-89 B (dysce 0obpe)

75-84 Jloope C (0odpe)

65-74 ST D (3adoginvno)

60-64 Ho © E (0ocmammnso)

35-59 ) FX (ne3adoeinvro 3 mostcnugicmio noemoprHozo cKiadanHsm)
HezanoBinsHO -

1-34 F (ne3a0o6inbno 3 0606 ’°13K08UM NOGMOPHUM KYPCOM




10. IHCTPYMEHTH, OBJIA/ITHAHHSA TA ITPOT'PAMHE 3ABE3IIEYEHHSA,
BUKOPUCTAHHA AKUX ITEPEJIBAYAC€ HABYAJIBHA JUCIHHUIIJITHA

Ne HaiiMenyBaHHSH Homep Temu
1 EnexTpoHHUI BapiaHT JeKLIN 1-12
2 EnexTpoHHI pe3eHTallii JeK1iitHOro Martepiainy 1-12
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